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del Estado del Ministerio de
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segtin Contrato
Administrativo ntimero 2025
203-5-5-16, Acuerdo

inisterial de Aprobaci6n
inero RH-029-203 -5-202

CANCELADO

P. Unitario con
IVA (01

12,000.00

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-5-5-16' ,

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-5-2025  /  /
Contrato:
TiDo de sorvicios: Servicios profesionales   -      _/
Nombres y aDellidos de la Dersona contratista/ Mar[a deuRosario G6mez Meila   -
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025  '/ AI:  31/12/2025  '   /
Periodo de este informe: Del:01/09/2025   / Al: 30/09/2025     '                         /
Monto a pagar:  Doce mil cluetzales exactos/ Q.,2,000.00     ,

Prestados en/ Oficina de Control de Areas de Reserva del  /
Estado

Sefiora Ministra tle Agricultura,  Canaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contrataci6n:

De8crlpcl6n clo actMdados  /SogtlnTDR Informedeactiviydesroalizadas Avanc®
Cuantltativo/ Cualitativo  /

1)      Brlndar  apoyo   profeslonal Se brindo apoyo profesional para la verificaci6n de datos 100%    ,/ Finalizado  . /
para el analisis do datos en de informaci6n en materia de Recursos Humanos durante
Rocursos Humanos,       / el mes de septiembre de 2025.

Se brind6 apoyo profesional para el analisis preliminar de
expedientes    conforme    al     Listado    de    documentos
requeridos     pare     contrataci6n     rengl6n     029     "CItras
Remuneraciones   de   personal   temporal,   t6rminos   de
refe rencia ,         co ntratos         adm in istrativos,         fia nzas ,
actualizaci6n  de  datos  ante  la  Contralorla  General  de
Cuentas  relacionados  a  las  contrataciones  del  rengl6n
029,  informaci6n  y  revision  preliminar de facturas  -FEL-,
verificador   de    factura9   -FEL-,    informe    mensual    de
actividades   y   Colegiado   Activo   (cuando   aplique)   por
cobra    de    honorarios    correspondiente    al    mes    de
septiembrede2025delperso/nal029,duranteelmesdeseDtiembredel2025.

2)      Brindar   apoyo   profosional Se brind6 apoyo profesional .para el  registro de datos en 100%  , / Finalizado /
para       la       digltaci6n       y el  sjstema de  Recursos Humanos SIRH  para  la creaci6n
verificaci6n    do   dates    en y/o   actualizaci6n   de   fichas,   t6rminos   de   referencia,
in atorla        de        Rocu rsos contratos administrativos y fianzas cuando sea requerido
Humanos.                        / relacionados   a    las   contrataciones   del    rengl6n    029,

durante el mes de agosto del 2025.

Se  brind6  apoyo  profesional  para  la  digitaci6n  de  datos
de    documentaci6n    por    solicitudes    en    materia    de
Recursos  Humanos  y  verificaci6n  de  documentaci6n  de
soporte,duranteelmesdeseptie/bredel2025.

3)      Brindar apoyo profo8lonal Se   brindo   apoyo   profesional  bara   el   almacenaje   de 100%   , / Finalizado

para el almaconaj® do documentos  por requerlmientos en  materia de  Recursos
documento8 ffs]cos y Humanos    donde    corresponda,    durante    el    mes    de
digltal®s on matoria deR®cur8o8Humanoson elarchlvocorrespondlonte. / septiembre del 2025.

/
4)      Brlndarapoyo profo§lonal Se brind6 apoyo profesional para la recopilaci6n de copia 100%     , Finalizado  -

para la rocopilaci6n de digital de facturas e informes mensuales del personal 029
informaci6n cuando sea del   mes   de   septjembre   de   2025   en   seguimiento   al
roquerlda. Decreto 54-2022, durante el mes de septiembre del 2025.

Se  brind6  apoyo  profesional  para   la  conformaci6n  de
documentos   segtin   listado   de  documentos   requeridos
para  contrataci6n  "Oti.as  Remuneraciones  de  Personal
Temporal 029", recopilaci6n y verificaci6n de documentos
por   contrataciones   029    para    subsanar   y   completar
expedientes    029    para    la    revision    correspondiente,
durante el mos de septiembre del 2025.

Se  brindo  apoyo  profesional  en  la  colaboraci6n  para  el
foliado de documentos conforme a la hoja de requisitos y
rotulaci6n   de   datos   en   los   expedientes   029   para   el
archivo  correspondiente  durante  el  mes  de  septiembre
del 2025.



5)      Otras actividades quo le
fueron a8]gnada8 por la
autor]dad 8uper[or.

Se    brindo    apoyo    profesional    para    colaborar   en    el
seguimiento  del   registro  de   los  Monitores  de  Salud  y
Seguridad Ocupacional de OCRET en MAGA Central y la
programaci6n  de  capacitaci6n  de   Brigadistas  para  los
colaboradores de OCRET, dilrante el mes de septiembre
del  2025.

Se   brind6   apoyo   profesional   para   colaborar   en   dar
acompaftamiento  en  reuniones  del  Comit6  Bipartito  de
OCRET para  el seguimiento correspondiente,  durante el
mes de septiembre del 2025.

Se   brindo   apoyo   profesional   para   la   facilitaci6n   de   la
informaci6n  pare  la  gesti6n  de  pago  de  fianza,  firma  en
los Contratos Administrativos donde corresponde para el
personal  029,  asl como indicaciones  para  la elaboraci6n
de factura e  informe mensual  de actividades a  presentar
por pago de honorarios, durante el mos de septiembre del
2025.

Finalizado

//
El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante
el periodo de la contrataci6n y acorde a los t6rminos de referencia de la misma.

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el  contrato
administrativo y sus respectivos terminos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad,  por lo que
autorizo a quien corresponda, para que procedan al tfamite de pago de los honorarios correspondientes.

',-,,.,`.,,..'..,,

ENCAR   A   ADE RECURSOS HUMANOS

MinisteriodeAgricullura,GanaderiayAlimonlaol6n
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